Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizagdo da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Locais de Trabalho

OE202611/0155

Mobilidade Interna

Ativa

Outros

Tribunal de Contas - Seccao Regional da Madeira
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

Posicdo remuneratdria do trabalhador + suplem. disponibilidade permanente +
subs. fixacdo

0.00 EUR

As fungBes a exercer enquadram-se no contetdo funcional da carreira e
categoria de assistente técnico, no ambito das competéncias do Departamento
de Apoio Instrumental (DAI) do Servigo de Apoio da SRMTC, consistindo,
nomeadamente:

a) No apoio instrumental nas dreas da gestdo e contabilidade - registo e
langamento de operagdes contabilisticas em SNC-AP, classificacdo e conferéncia
de documentos de receita e despesa, controlo da receita, reconciliagdes
bancarias, organizacdo do arquivo contabilistico, apoio na elaboracdo de mapas €
de reportes financeiros;

b) No apoio instrumental na area do arquivo e gestdo de expediente - rececdo,
registo, classificacdo, distribuicdo e expedicdo de correspondéncia e processos
com recurso ao sistema de gestdo documental; organizacdo, classificacdo,
conservagao do arquivo incluindo processos de eliminacao e apoio administrativo
geral.

Local Trabalho N° Postos Morada

Tribunal de Contas 2
- Seccao Regional
da Madeira

24

Rua do Esmeraldo, n.°

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

9000051 FUNCHAL RAM - Ilha da
Madeira

Funchal Funchal

Total Postos de Trabalho: 2



Observagoes:

Requisitos de Admissao

Remuneragdo

Correspondente a auferida pelo trabalhador na carreira/categoria de origem, com
o limite maximo equivalente ao nivel remuneratério 12 da tabela remuneratéria
Unica, a que acresce o pagamento mensal de um suplemento remuneratério de
disponibilidade permanente (alinea n) do n.° 2 do artigo 30.° da Lei n.° 98/97,
de 26 de agosto, e n.° 6 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.© 440/99, de 2 de
novembro, com a redacgdo dada pelo artigo 2.2 do Decreto-Lei n.° 121/2023, de
26 de dezembro) e de um subsidio de fixagdo (alinea b) do n.° 1 do artigo 1.2 do
Decreto-Lei n.© 72/96, de 12 de junho).

Documentos das Candidaturas

As candidaturas devem ser enviadas através de requerimento dirigido a
Subdiretora-Geral da Seccao Regional da Madeira do Tribunal de Contas para o
endereco eletronico srm@tcontas.pt, mencionando, no assunto da mensagem,
“Recrutamento por mobilidade de assistente técnico — Candidatura — [Primeiro e
Ultimo nome do candidato/a] — Referéncia BEP”. Devera vir acompanhado dos
seguintes documentos:

a) Curriculum vitae, com a descrigdo detalhada da experiéncia profissional,
assinado pelo(a) candidato(a);

b) Documento comprovativo das habilitagOes literarias;

c) Declaragdo atualizada (até 6 meses) do servigo de origem com a mencgao
expressa da modalidade de relacdo juridica de emprego, da carreira/categoria e
da posicdo e nivel remuneratdrio que atualmente detém.

Prazo
10 dias Uteis contados da data de publicacdo do presente aviso na Bolsa de
Emprego Publico — BEP.

Métodos de selegao

a) Analise curricular que incidira sobre os elementos de maior relevancia para o
posto de trabalho a ocupar, designadamente habilitacdo literaria, formacao
profissional e anos de experiéncia profissional;

b) Entrevista profissional de selecdao, onde serdo apreciados fatores como:
motivacao e valorizacao profissional; iniciativa e autonomia; perfil
comportamental; capacidade de expressdo, clareza e fluéncia verbais.

c) Para a entrevista profissional de selecdo serdo apenas convocados(as) os(as)
candidatos(as) cujo curriculo revele experiéncia adequada ao exercicio das
fungoes.

Protegao de Dados Pessoais

Em cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados, informa-se que os
dados pessoais solicitados em sede de candidatura a este procedimento apenas
serdo utilizados para efeitos do mesmo.

Relacao Juridica Exigida:

Requisitos para a Constituicao de
Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicdo do exercicio de fun¢des publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)



Outros Requisitos:

Formalizagdao Candidaturas

Requisitos gerais

Trabalhadores integrados exclusivamente na carreira de assistente técnico
(regime geral), detentores de relacdo juridica de emprego publico, previamente
constituida, em regime de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado.

Requisitos especificos

a) Ser titular de relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado
previamente constituida na modalidade de contrato de trabalho em funcdes
publicas por tempo indeterminado, na carreira geral de Assistente Técnico, com
remuneracao base até ao montante equivalente ao nivel remuneratério 12 da
tabela remuneratéria Unica.

b) Titularidade do 12.° ano de escolaridade ou de curso equiparado;

c) Experiéncia profissional de, pelo menos, 3 anos no exercicio de fungdes
idénticas as indicadas;

d) Conhecimentos de informatica na ética do utilizador, com especial incidéncia
em Excel.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitagao:

Data Limite:

Descrigao do Procedimento

srm@tcontas.pt
291215300
2026-11-03
2026-11-17

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Descrigao do Procedimento:

Autorizacao dos membros do Governo Artigo

30.° da LTFP:

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional




